UBND HUYEN DIEN CHAU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON DIEN LIEN Djc 14p - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Thyec hién ché d9 tién thwéng (Theo Nghl dinh 73/2024/ND-CP)
cia Truong mam non Dién Lién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 326/Q0D-MNDL ngay .z 1/12/2024)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap dung, quy tién thudng hing
nam, tiéu chi xét thuong, mirc t1en thudng, quy trinh, thu tyc, ho so xét thudng
theo thanh tich xuét sic dot xuit (Sau day viét tit 1a thudng dot xuit) va thudng
dinh ky theo ket quéa danh gia, xép loai mic d6 hoan thanh nhiém vy hang nim
(Sau day viét tit 1a thudng dinh ky hiang nim) theo Nghj dinh sé 73/2024/ND-CP
ngay 30/6/2024 cua Chinh phu.

Piéu 2. Poi twong ap dung :

Quy ché nay ap dung dbi véi cac dbi tuong trong danh sich tra luong ctia don vi
gdm: Vién chirc va ngudi lam céc cong viée theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai
Nghi dinh sb 111/2022/NP-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh pht vé hop dong dbi véi mot
s0 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap thudc truong hop
dugc ap dung hodc c6 théa thuan trong hop dong lao ddng ap dung xép luong theo Nghi
dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu (Sau ddy viét tit 1o cd nhan)
cua Truorng mam non Dién Lién.

Picu 3. Giai thich tir ngir

1. Thudng dot xuat J1a hinh thtre thuéng kip thoi bang tién cho ¢4 nhan lap
thanh tich cong tac xuét sic dot xuit trong thuc hién nhiém vu, ngoai ché d khen
thudng theo quy dinh cta Luat Thi dua - Khen thudng.

2. Thanh tich cong tac xuét sic dot xut 1a thanh tich c4 nhan dat dugc &
murc 6 xuét sic trong qua trinh thyc hién cac nhiém vu trong hodc ngoai chuong
trinh, ké hoach cong tac duge cép c6 thdm quyén giao, thé hién bang san pham, két
qua cong viéc cy thé, c6 pham vi anh hudng, c6 hiéu qua va tac dong tich cuc dén
két qua thuc hién nhiém vu cla nha trudng.

3. Mittc tién thudng dinh ky co sd 1a cén cir xac dinh mirc tién thuong dinh
ky hang nim cho c4 nhén theo ket qua danh gia, xép loai cht luogng vién chirc va
lao dong (Sau khi da trr di s tién thudng dot xuét - néu co).

Diéu 4. Nguyén tic xét thuéng

1. Bao dam chinh xéc, cong khai, minh bach, c6ng bing, kip thoi.

2. Thuong dot xuat chi 4p dung d5i vé6i c4 nhan c6 thanh tich thue sur tiéu biéu, xut
séc, c6 pham vi anh huong va tac dong tich cyc dén két qua thye hién nhi¢m vu ciia nha
trudng dugc céc cap ¢ thdm quyén danh | gid, ghi nhén, bleu duong.

3. Mbi thanh tich céng tic xuét sic dot xuit chi d& nghi thuéng mot 1an &
murc thudng tuong Gng véi thanh tich c4 nhén dat dugc.

4. Chua xét thuéng dot xuat ddi véi c4 nhan trong thoi gian co quan c6 thim
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quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc dleu tra, thanh tra, kiém tra khi ¢6 ddu
hiéu vi pham hoic ¢ don thu khiéu nai, t6 céo, c6 van dé tham nhiing, ti€u cyc
dugc bao chi néu dang duoc xac minh 1am rd. Trudng hop co quan ¢ tham quyen
x4c dinh khéng c6 vi pham va cé nhan 18p dugc thanh tich cong tac dot xuét thi
viéc xét thudng, chi thucmg dugc thyc hién bd sung ngay sau thoi diém cé két luan
clia co quan c6 thdm quyén. Pbi véi ca nhan bi ky luat, sau khi chap hanh xong
thoi gian ky ludt, cd nhan 14p dugc thanh tich cong tac dot xut, thi dugc xét
thudng theo quy dinh tai Quy ché nay -

5. Thudng dinh ky hing nam ap dung dbi vdi ca nhan cé két qua danh gla
xép loai cht lugng tir murc hoan thanh nhiém vy tro 1én.

6. Hiéu truong quyet dinh thudng ngay sau khi ca nhan 1ap duoc thanh tlch
cong tic xudt séc dot xult, cé day da ho so dé nghi xét thudng theo quy dinh tai
Quy ché nay. -

Chuong I1 _
QUY PINH CU THE
MUC1
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHi XET THUONG,
MUC TIEN THUO’N G, CACH THU'C VA THOI GIAN CHI THUONG

Diéu 5. Quy tién thwdng hing nim

1. Quy tién thuéng hing nim quy dinh tai Piéu ndy nim ngoai quy khen
thudng theo quy dinh cta Luét Thi dua - Khen thudng, dugc xac dinh bang 10%
téng quy tién luong (Khoéng bao gbm phu cép) theo chirc vu, chirc danh, ngach,
bac clia cac ddi tugng trong danh sach tra lwong cia nha truong.

2. Danh tdi da 20% quy tién thudéng quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dé chi
thudng dot xuét phan con lai cua quy tién thudng dugc sir dung dé chi thudng
dinh ky vao cudi nam. Riéng quy tién thudng clia nim 2024 dugc tinh 06 thang.

3. Bén hét ngay 31 thang 01 cla nam sau lién k&, néu khong sir dung hét quy tién
thudng cua nim thi khong dugc chuyén nguon Vao quy tién thudng cua nam sau.

Piéu 6. Tiéu chi xét thwdng va mirc tien thwéng ddt xuat

1. Tiéu chi xét thudong

Thudng dot xuét 4p dung ddi véi ca nhan thude ddi twong quy dinh tai Didu 2
Quy ché nay, néu ddng thoi dat dugc céc tiéu chi sau déy:

a. Chip hanh t6t chii truong ctia Pang, chinh sach, phap luit ciia Nha nudc
va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta nha trudng.

b. Khéng c6 nhiém vu duogc giao khong hoan thanh do trach nhiém ctia c4 nhan.

c. Lép dugce thanh tich cong tac dot xuét theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 3
Quy ché nay (Ca nhan c6 sang kién, giai phap k¥ thuat dugc ung dung vao thyc
tién gop phan ning cao chét luong, hiéu qua cong tac, dugc co quan, don vi cap
trén cong nhén; c4 nhan dat thanh tich xuét sic, tiéu biéu trong cong tac bdi dudng
hoc sinh gioi, hoc sinh ning khiéu hoic dat giai cao trong céc cudc thi, hdi thi cap
huyén tr¢ 1€n).

2, Péi vé6i thanh tich cong tac dot xuét ¢6 su tham gia déng gop ctia nhidu c4
nhan, s6 lugng dé nghi xét thudng t6i da 03 nguoi. Ty 1¢ ca nhén dugc thudng dot
xuét trong 01 nim t6i da khoéng vuot qua 10% tdng sb nguoi trong danh sach tra
luong cia nha truong.



3

3. Cach xac dinh mirc tién thudng

Cin ct bdo céo thanh tich clia cdc c4 nhan va d& nghi cia Thu ky Hoi dong
Thi dua - Khen thuong, Hiéu trudng hodc Pho Hiéu truong (Néu dugc uy quyen)
danh gia, chdm diém thanh tich cong tac dot Xuit ciia tirng ¢4 nhén theo Mau s6 02
kém theo Quy ché nay. Dlem dugc chim dua trén céc tiéu chi chu yéu: (1) muc do
kh¢ khén, phuc tap, yéu cau vé trinh d6 chuyén mén cia nhiém vy dugc giao; (2)
chit luong san pham, céng viéc da hoan thanh; (3) tién do hoan thanh (dat/vuoqt);
(4) hiéu qua, su lan téa, hiéu tmg tich cuc clia san phim, cong viéc; (5) mirc do
tham gia cta ca nhan trong trién khai thyuc hién nhiém vy

Két qua dénh gia, cham diém 1a cin cir & d& xuit mirc tién thudng cho timg
ca nhén theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

4. Mirc tién thuong

Thuong cho ca nhén c6 thanh tich cong tée dot xuit theo 03 muc tién
thudng twong tmg véi s6 diém thanh tich c4 nhan dat duoc (Theo thang diém 10):

a. Ca nhan dat tir 09 diém dén 10 diém: Thudng sb tién bing 2,0 1an murc
lwong co sd/ngudi/01 1an thudng.

b. C4 nhan dat tir 07 diém dén 08 diém: Thudng sb tién bang 1,5 1an mirc
lwong co sé/ngudi/01 1an thuong.

c. C4 nhan dat tir 05 diém dén 06 diém: Thudng sb tién bang 1,0 1an muc
lwong co sd/ngudi/01 1an thudng. s

d. Trudng hop cuing thuc hién mdt nhiém vu ¢ diéu kién xét nhidu muc tidn z
thuong thi chi dugc huong mirc tién thudng cao nhét.

b. Truong hop vién chuc va lao dong dugc biét phdi, ting cudng cé thanh ;{f?

tich d6t xuét (Pong gop cho don vi) ¢ don vi nao, thi dugc thuorng tai don vi do.

5. Ché d6 tién thudng dot xuét khong 4p dung dbi véi cac dbi tugng dugc
khen thudng theo quy dinh cta Luat Thi dua - Khen thudng véi céc hinh thirc:
Khen thuong cong trang; khen thudng phong trao thi dua; khen thudng qua trinh
cong h1en khen thudng theo nién han; khen thuéng ddi ngoai; khen thudng trong
so két, tong két nim, nim hoc..

Diéu 7. Tiéu chi xét thu’O'ng va mikc tién thwdng dinh ky h%ng nam

1. Ti€u chi xét thuong

a. Thudng dinh ky hing nim cho cac ca nhén thuge d6i tuong quy dinh tai
Piéu 2 Quy ché nay co két qua danh gia, xép loai chit lugng vién chirc va lao dong
trong nam hoc lién ké tir mirc hoan thanh nhiém vy trg 1én.

b. Cin cir xét thudng 13 két qua danh gia, xep loai chat lwong vién chirc va
lao dong hing ndm (Nam hoc) cta cap c6 thim quyén.

2. Mite tién thudng

a. Xac dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nim

Téng kinh phi chi tién thudng dinh ky hang nam la kinh phi chi thuéng con
lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di téng sb kinh phi chi thuéng dot xuat da
thyc hién trong nam (Néu c6) theo quy dinh.

b. C4ch xéc dinh mrc tién thuéng dinh ky co sd
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Mic tién  — Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang ndm
thudn X 2 hAn ok LA
dinh k%, (;j’;;éﬁhhagi;"xlg;t (86 cé nhan c6 (86 c4 nhan c6
":0 b loai HTXSNV) x + ketqua danh gia, + ket qué{ danh gia, -+
30x12th xép loai HTTNV) xép loai HTNV) x
g x2,5x12th 1x12th
(S6 c4 nhan nghi (S6 c4 nhan nghi (S6 c4 nhan nghi
huu, chuyén di, huu, chuyén di, huu, chuyén di,
chuyén dén c6 k,ét " chuyén dén co k,ét " chuyén dén c6 k,ét
qua danh gia, x€p qua danh gia, xep qua danh gia, xép
loai HTXSNV) x loai HTTNV) x loai HTNV) x 1,0
3,0xNth 2,5x N th x N th

c. Mtc tién thuéng

- Mittc 1: (C4 nhén dugc danh gia, xép loai hoan thanh xuét séc nhiém vu):
Thuong sb tién bang 3,0 1an muc tién thudng dinh ky co so.

_ Mirc 2: (C4 nhan dugc dénh gid, xép loai hoan thanh t6t nhiém vu):
Thudng s tién bing 2,5 lan mic tién thudng dinh ky co so.

- Mirc 3: (C4 nhéan duge danh gid, xep loai hoan thanh nhiém vu): Thuong
s tién bing 1,0 1dn muc tién thudng dinh ky co so.

d. C4c dbi tuong quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay trong nim, chuyén cong tc
di, dén dugc thuéng theo thai gian (S6 thang) cong téc tai don vi (Tinh dén thoi
diém xét thudng); trudong hop biét phéi, ting cuong duoc thudng tai don vi (Noi
c4 nhan dang hudng luong); truong hgp nghi huu huéng ché d¢6 BHXH c6 thoi
gian cong tc tir 06 thang trd 1én tinh dén thoi diém xét thuéng va c6 dénh gia, xép
loai dugc thudng mirc tién thudng tinh theo thdi gian (Théng) cong tac trong nam
quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Piéu ndy.

Pidu 8. Cach thirc, thoi gian chi thudng

1. Céch thirc chi thudng: Tién thuong duge thanh toan truc tiép vao tai
khoan luong ctia c4 nhén dugc thudng.

2. Thoi gian chi thuéng: Thuc hién chi thudng dot xuét cho c4 nhan trong
vong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh thudng (Trir céc truong hop do
nguyén nhéan khach quan); chi thuéng dinh ky hing nim trude ngdy 31 thang 01
ciia ndm ké tiép.

MUC 2
THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRINH, THU TUC,
HO SO PE NGHI XET THUONG
Pidu 9. ThAm quyén quyét dinh thudng dot xuéat, thwomg dinh ky hing nim

Hiéu trudng quyét dinh thudng dot xuat, thuong dinh ky hing nim cho cic
ca nhan.

Piéu 10. Quy trinh, thii tuc xét thudng

1. Thudng dot xuét

- Buéc 1: Ca nhén 1ap bdo cdo thanh tich dt xuét dé nghi xét thudng guri
Thu ky Hoi ddng Thi dua- Khen thuéng tong hop, béo céo Hiéu trudng.

- Buéc 2: Hiéu trudong hop véi cac Pho Hiéu truong théng nhat chd truong
xét thudng dot xuét’ cho cé nhan; t6 chirc hop Hoi déng Thi dua - Khen thudng cua
don vi danh gid, cham diém thanh tich cong tac dot Xuat cua tung cé nhén.
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- Bude 3: Cin ctr két qua danh gia, chim diém thanh tich cong tac dot xuét
cua cac ca nhan, Thu ky Héi dong Thi dua - Khen thuong cua don vi thdm dinh hd
50, tong hop két qua, trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

2. Thuéng dinh ky hang nam

- Bude 1: Can ctr két qua danh gia, xép loai chét luong vién chirc va lao
dong hing nim cia cép c6 thdm quyen Thu ky Hoi dong Thi dua - Khen thudéng
phéi hop véi vién chirc phy trach ké toan ctia don vi tong hop danh sach, xac dinh
muc tién thudng ddi vai cac cé nhan theo Didm 2, Piéu 7 Quy ché nay.

- Budc 2: Hoi dong Thi dua - Khen thuéng ctia don vi hop xét thuéng d1nh
ky hang nim cho c4c c& nhan.

- Buéc 3: Cin ctr két qua hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cta don vi,
Thu ky Hoi ddng thi dua Khen thudng trinh Hiéu tru'orng xem xét, quyét dinh.

Picu 11. Hb so de nghi xét thuwéng

1. Thu'orng dot xuét c6 01 b (Ban chinh), gbm:

- Béo céo thanh tich cong tac dot xuit cia c4 nhan (MAu s6 01 kém theo
Quy ché nay).

- Bién ban hop ctia Hoi déng Thi dua - Khen thudng;

2. Thudng dinh ky hang ndm c6 01 bd (Béan chinh), gdm:

- Bién ban hop cua Héi dong Thi dua - Khen thudng;

- Quyet dinh xép loai vién chirc va lao dong clia cap c6 tham quyén.

3. Ho so duoc luu tai don vi.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piu 12. Trach nhi¢m ciia cic to chitc va c4 nhin trong cong tic xét
thwéng dot xuit, thwéng dinh ky hing nim

1. Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng c6 trach nhiém phd bién, quan triét va t6
churc thyc hién nghlem tac Quy ché; kip thoi td chirc xét thuong dot xuét, thuong
dinh ky; danh gi4, chim diém khéach quan, céng bang ddi véi thanh tich cdng tac
dot xuat clia céc c4 nhan thude don Vi.

2. Hoi ddng Thi dua - Khen thudng va céc thanh vién Hoi dong thi dua khen
thuéng chiju trach nhiém xem xét, d4nh gia va dé& xuit khen thudng dot Xuét,
thuéng dinh ky dam bao dén chu, khach quan, cong bing, dang Quy ché.

3. Thu ky Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cé trach nhiém huéng dan ca
nhan l4p hé so xét thuong; luu trit hé so khen thuéng ddm bao day du, ding quy
dinh; cong khai quyét dinh thuéng theo Quy ché dan chii ciia don vi. Céc c4 nhan
c6 lién quan chju trich nhi¢m trong béo cdo, ké khai thanh tich, 1ap hd so d& nghi
xét thudng.

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 Vuorng méc, cac td chirc, ¢4 nhan
kip thoi phan 4nh dé lanh dao nha truong xem-xét, nghién ctru sira doi, bd sung
Quy ché cho phu hop./. A

‘Neuyen Thi Thuy







